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ACTA No

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: Informe semestral ejecucion de la formacion - ficha
3168772 grado 10 de la IE SUMAPAZ MELGAR TOLIMA

CIUDAD Y FECHA: Melgar, 15 de noviembre 2025 | HORA INICIO: | HORA FIN:
06:00 12:00

LUGAR Y/O ENLACE: Trabajo en Casa DIRECCION / REGIONAL /
CENTRO: Tolima - Centro de
Comercio y Servicios

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

Novedades administrativas (retiros, traslados etc.)
Competencias desarrolladas: Formacion Sena — Transversales
Asistencia a formacion presencial

Entrega de evidencias y aprobacion de competencias

Etapa practica (Pasantias - Proyecto Productivo)

o bk owbd=

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:

1. Elaborar y presentar el informe semestral ejecucién de la formacion - ficha 2917365 grado 11
de la IE SUMAPZ MELGAR TOLIMA

2. Allegar el informe a las directivas de la institucion educativa para su conocimiento y fines
pertinentes.

DESARROLLO DE LA REUNION

Tomando como base las directrices dadas por la Direccion Nacional del SENA, se inicia la
presentacion del informe de ejecucion de la formacion Sena en la IE San Isidoro para el grado
10° ficha 2917343 con las siguientes actividades:

Institucion Educativa: SUMAPAZ, MELGAR

Municipio: Ibagué

Formacién: técnico en cocina

Ficha: 3168772

Grado: 10°

Rector: Ricardo Elias Morales Rodriguez

Coordinador: jeremias Rubiano
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Instructor: Mauricio Miguel Solano Tobos

1. Novedades administrativas (retiros, traslados etc)

Aspectos generales — novedades:

Total estudiantes matriculados en marzo 2025: 30

Pendientes de solicitud de retiro voluntario:

Aprendices matriculados de forma extemporanea: 0

2. Competencias Técnicas desarrolladas en la formacidén Sena aio 2025

PREPARAR ALIMENTOS DE
ACUERDO CON LA ORDEN
DE PRODUCCION Y
PROCEDIMIENTO
TECNICO.

EFECTUAR PROCEDIMIENTOS DE ALISTAMIENTO EN MATERIAS
PRIMAS DE ACUERDO CON TECNICAS,
PARAMETROS DE PRODUCCION Y CALIDAD.

ELABORAR PRODUCTOS DE COCINA DE ACUERDO CON
TECNICAS, RECETA ESTANDAR, ORDENES DE PRODUCCION Y
NORMATIVA SANITARIA.

ELABORAR PRODUCTOS DE REPOSTERIA Y PANADERIA DE
COMEDOR UTILIZANDO PREPARACIONES DE
BASE, TECNICAS DE ENSAMBLE Y DECORACION

PRESENTAR PREPARACIONES SEGUN TECNICAS, CRITERIOS
DE CALIDAD Y TENDENCIAS DE LOS
SERVICIOS ALIMENTARIOS.

ELABORAR PRODUCTOS DE REPOSTERIA Y PANADERIA DE
COMEDOR UTILIZANDO PREPARACIONES DE
BASE, TECNICAS DE ENSAMBLE Y DECORACION
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3. Asistentes a las sesiones de formacion:

1 [ALVARADO TORRES SEBASTIAN FELIPE
2 [ALVAREZ CANO ARIANA VALENTINA

3 [ALVAREZ SABONITERRY ANDRES

4 [ARIAS VILLABON DILAN SANTIAGO
5

6

7

8

BARRERA REYES JORGE ALEJANDRO
BELTRAN SUAREZ GERALDINE

BERMUDEZ GOMEZ KAREN LIZETH

BERMUDEZ GOMEZ LAURA SOFIA
9 CALDERON PENAGOS MILLER ANDREY
10 CARDENAS MUROZ DANAVALENTINA
11 CHARRY QUIANO SARITHYICELL
12 GARCIA CASAS ANDERSON STIVEN
13 GARCIA VARGAS JAIVER NICOLAS
14 GUTIERREZ RAMIREZ OSCAR ANDREY
15 MORA MARIN JUAN SEBASTIAN
16 MURCIA OLAYA NICOL ESTEFANY
17 OLANO CARRILLO EVELIN TATIANA
18 OLIVEROS GARZON LUIS SANTIAGO
19 PALMALIENDO ANGELA FABIOLA
20 PANTOJARAMIREZ HADE LIZETH
21 PEREZLOPEZ ESTEFANIA
22 ROBAYO CASTRO LAURA DAYAN
23 RODRIGUEZ LEON JOSE ALEJANDRO
24 RODRIGUEZ ORTEGA ADRIAN FERNANDO
25 SANCHEZ FANDINO DIEGO FERNANDO
26 VILLALBA RIASCOS DAVID SANTIAGO

27 |V\LLARRAGA RIVEROS CAMILO ANDRES
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4. Entrega de evidencias y aprobacion de competencias

Se realizé la calificacion de los juicios evaluativos de la competencia “Resultados de Aprendizaje
de la Induccién” y “Tramitar correspondencia de acuerdo con procesos técnicos y normativa”
RAPS 1 al 4, teniendo en cuenta las actividades programadas en las guias de aprendizaje y en
la planeacion pedagdgica.

5. Etapa practica (pasantias)
De acuerdo a la informacién compartida por el sefior rector y el coordinador académico en el
primer comité académico, los aprendices estaran afiliados a la ARL a partir del mes de julio

del 2025, e iniciaran su etapa productiva en modalidad de pasantias en las entidades donde
tienen convenio.

La modalidad seleccionada es PROYECTO PRODUCTIVO.

CONCLUSIONES
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- Se realiz6 el informe semestral del desarrollo y ejecucién de la ficha 3168772 grado 10° de la
Institucion Educativa SUMAPAZ MELGAR TOLIMA

- Se recomienda el cumplimiento de los horarios establecidos para las formaciones y con ello
lograr alcanzar el objetivo de certificarse como técnicos en cocina.

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE COMPROMISOS

ACTIVIDAD /DECISION FECHA RESPONSABLE | FIRMA O PARTICIPACION
VIRTUAL

DE: ASISTENTES Y APROBACION DECISIONES

NOMBRE DEPENDENCIA/ | APRUEBA | OBSERVACION FIRMA O
EMPRESA (SIINO) PARTICIPACION
VIRTUAL

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protecciéon de Datos Personales, el Servicio Nacional de
Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y proteccion de los datos personales
que se encuentran almacenados en este documento, y les dara el tratamiento correspondiente
en cumplimiento de lo establecido legalmente

ANEXOS
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